Postup pfi ziskavani stejnopisu vysvédceni, vyucniho listu a diplomu o absolutoriu (vynatek
z Pfilohy €. 2 Doporuéeného postupu MPSV €. 4/2016)

V praxi se lze setkat s tim, Ze zaméstnanec nema k dispozici doklad o ukonceni studia a tuto
skutecnost dokladd napr. ¢estnym prohlasenim o ukonceni povinné skolni dochazky nebo tfidnim
vykazem z posledniho ro¢niku studia. Tyto pisemnosti vSak nelze povaZovat za doklady prokazujici
odbornou zpUsobilost — musi byt doloZzen takovy doklad, jaky byl predepsan pravnimi predpisy
platnymi v dobé ukonceni zaméstnancova studia. Pokud pfislusny doklad neni registrujicimu organu
dolozZen, nelze posoudit, zda osoba absolvovala vzdélani poZadované pro pracovni zafazeni, uvadéné
poskytovatelem ve jmenném seznamu.

Pokud zaméstnanec nema originalni doklad k dispozici, miZe viak dolozZit jeho stejnopis. V takovém
pripadé se postupuje podle § 4 vyhlasky MSMT CR €. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani.
V prislusném ustanoveni jsou téZ uvedeny doklady rozhodné pro vystaveni stejnopisi, které jsou
Casto ulozeny ve verejnych archivech (v takovém pfipadé archiv zhotovi opis, vypis Ci kopii
a stejnopis vysvédceni poté vyda prislusna skola).

Stejnopis vysvédceni, vyuéniho listu a diplomu o absolutoriu vydava:

- Skola, kterd vydala prvopis dokladu, tzn. Skola, kterou zaméstnanec absolvoval (§ 4 odst. 2
vyhlasky),

- Skola, v niZ je uloZen spisovy material zaniklé organizace, v pfipadé, Ze absolvovana skola zanikla
(§ 4 odst. 4 vyhlasky),

- neni-li nastupnicka skola, jakakoli jina skola poskytujici vzdélavani v tomtéz nebo podobném oboru
vzdélani (§ 4 odst. 4 vyhlasky); Zadatel o stejnopis musi doloZit kopie doklad(i, na jejichz zakladé Ize
stejnopis vydat (napf. tfidni vykaz ziskany v archivu).



